BO LAO DOI‘\TC{ - THUONG EINH & XA HQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUGNG CAO BANG NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHE DUNG QUAT : : ;

Sé;{j&ﬁ’QB~CDN Qudng Ngdi, ngay 10 thdang 9 ndm 2014

QUYET DINH
V& viée ban hanh Quy dinh vé quén ly, sit dung xe 6 td ciia
Trudng Cao dang nghé K§ thuat Cong nghé Dung Quit

HIEU TRUONG TRUONG CAO BANG NGHE
KY THUAT CONG NGHE DUNG QUAT

Cin ctr Quyét dinh sb 843/QD-LDTBXH ngay 03/ 7/ 2009 clia Bé trudng
B Lao dongi- Thuong binh va Xa hoi vé viéc thanh 1ap Trudong Cao déng nghé
K§ thuat Cong nghé Dung Quét;

Can ¢t Quyét dinh s6 978/QD-LDTBXH ngay 01/7/2013 cua B9 trudng
B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co chu td chirc ctia Trudng Cao ding nghé K¥ thuat Céng nghé
Dung Quét; : : :

Can ctr Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07/05/2007 cua Thu fué‘ng
Chinh phu v& viéc ban hanh qui dinh tiéu chuén, dinh muc va ché d6 quan ly, si
dung phuong tién di lai trong co quan hér;h chinh nha nudc, don vi su nghiép

cong lap va cong ty Nha nudc;

Theo d& nghi cia 6ng (ba) Trudng Phong Hanh chinh - Quan tri,

QUYET PINIIL:
“Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan ly, st dung
xe 0 t6 cua Truong Cao dang nghé K¥ thuat Cong nghé Dung Quit.
Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky.

Didu 3. Céc 6ng (ba) Truong Phong Hanh chinh - Quan tri, 1&nh dao cac

Phong, Khoa, Pon vi thudc Trudng va cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. //0
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BO LAO DONG - THUONG EINH & XA HOI  CONG HOA XA HOI CUU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG CAO BANG NGHE ; Doc Idp - Ty do - Hanh phic
KY THUAT CONG NGHE DUNG QUAT

QUY DINH
Vé quan ly, sit dyng xe 0 to clia
Trudong Cao Cﬁaa.b nghé Ky thuit Cong ngh¢ Dung Quit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 V4i5/0D-CDN ngay 10 thing 9 nam 2014
cua Hiéu trudng Truong Cao ding nghé Ky thudt Cong nghé Dung Qudt)

Diéu 1. Pham vi dicu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh tiéu chuén st dung xe 6 t6 (sau day goi la xe),
ché do quan ly va st dung xe phuc vu céng viée trong Trudng Cao dang nghé
K§ thuat Cong nghé Dung Quiét.

2. Xe phuc vu cho cong viée thude pham vi hoat dong cla Truong bao
gom toan bd sb xe hi¢n Nha truong dang quén ly va st dung, khong bao gdm sb
xe do Trung tdm Dao tao lai xe ctia Nha trudng quan 1y va sir dung.

Dicu 2. Nguyén tic quan Iy va sit dung xe 6 t6

1. Xe cua Truong la tai san ciia Nha nuée, do Hiéu trudng quan ly va//(«»

phan dinh 13 trach nhiém don vi, ca nhan khi dugc giao quén ly, sir dung tlcp '-’«: TRYC
quy dinh vé ché do quan ly, st dung xe cua Nha nudc. 1< ’;\“y iﬁ
2. Khong str dung xe ctia Nha trudng cho viée riéng. €\ CONG 1

3. Viée str dung xe phai dam bao nguyén tic an toan. N \DUNG

oh
4. Hiéu truong, giao Lénh dao Phong Hanh chinh - Quan trj quyét dmh\\\;{
diéu doéng loai xe ¢6 s6 ghé ngdi phu hop véi nhu cau str dung clia tung truong
hop st dung Xe dé dam bao st dung t1et kiém va hiéu qua.

Picu 3. Q Quy dinh vé siv dung xe ciia Nha trudng

Xe cua Nha trudng duogc diéu dong phuc vu cho cac trudng hop va theo
thi tu uu tién sau:

1. Biéu xe phuc vu cép cuu

a) Lién quan dén cén b0, vién chirc, nhan vién va hoc sinh - sinh vién cta
Truong xay ra trong khuon vién Trudng; hodc xdy ra ngoai Trudong nhung theo
su phan céng ctia Lanh dao Nha truong. :

b) Trudng hop khong thé diéu xe kip thoi hodic tlong truong hop cap cliu
ngoai gio hanh chinh hodc ¢ ngoai Trudng nhan vién y té hodc nguoi truc tiép
xtr ly duge phép thué xe ngoai dua bénh nhéan dén cosdy té va duoc thanh toan
theo thuc té.

¢) Viée diéu xe phuc vu cp ciu trong pham Vi céc co sy té tr ong tinh.

; 11ong trudng hop diéu xe phuc vu cép ciu & ngoai tinh phai duoc Hiéu trudng
- quyét dinh. :
2. Phyc vu cho Bi thu Dang uy, Ban Gidm hiéu di cong tac.



3. Pua dén Ban Giam hiéu va can b, gido vién, nhan vién cua Trudng di
lam viéc tai Truong.

a) Viéc st dung xe dua don phai theo lich 1am viéc d& duge Ban Gidm
hiéu phé duyét.

b) Chi phi xang, dau duoc thuc hién theo Quy ché chi tiéu noi bd.

4. Ngudi di nhidn va ap tai tién mat vé quy trudong hodc ap tai tién mat di
nop kho bac.

5. Poan khéch trong nudc va qubc té ¢6 quan hé cdng tac voi Truong theo
quyét dinh cta Hiéu truong.

6. Céc hoat dong cua cac t§ chire doan thé trong Nha trudng theo dé nghi
cua dai dién t5 chuec.

7. Céc truong hop khac st dung xe, do Higu truong quyét dinh.

Pitu 4. Thim quyén di¢u dong xe

1. Hiéu trudng cb tham quyén:

a) Duyét phiéu dé nghi diéu xe di cong tac trong va ngoai tinh;

b) Piéu dong xe cho céc trudng hop quy dinh tai khoan 2, 5 va 7 Piéu 3
quy dinh nay.

Truong hop dot xuét, Hiéu truéng cé thé diéu dong bf?mg dién thoai hodc
diéu ddng truc tiép nhan vién lai xe va sau do, nhan vién l4i xe c6 trach nhiém
bdo cdo Lanh dao Phong HC - QT biét dé bd sung 1énh didu xe (c6 mau lénh
diéu xe kém theo). :

2. Ph6 Hiéu trudng phu trach, duyét phiéu dé nghi didu dong xe di cong
tac trong tinh.

3. Hiéu trudng uy quyén Linh dao Phong HC - QT cén clr cac truong hop
quy dinh tai Pidu 3 xem xét, bd tri xe va ky 1énh didu xe khi c6 dé nghi didu xe
da duoc phé duyét.

4. Cin ctr dé nghi da dugc phé duyét, Lanh dao Phong HC - QT truc tiép
diéu dong xe, cur 1ai xe phuc vu yéu cau cong tac va bao cho nguoi st dung xe.

5. Trong trudng hop khong dui xe phuc vy, Lanh dao Phong HC - QT bao
céo Hiéu trudng cho phép nguoi st dung xe duge thué phuong tién bén ngoai va
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Picu 5. Trach nhiém ctia Phong Hanh chinh - Quan tri
1. Tryc tiép quan ly vé tinh hinh s dung xe ctia Trudng theo quy dinh.
M sb sach theo ddi va cdp nhét hoat dong cla tung dau xe, dinh ky hang quy
phai c6 bdo céo bang van ban véi Hiéu trudng v& tinh hinh hoat dong cua xe.
2. Truc tiép diéu dong xe, nhan vién lai xe thuc hién nhiém vu ding thot
gian, ddm bao hi¢u qua va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe.
- 3. Xdac nhén dé nghi thanh toan xang, dau cho lai xe theo dinh muc quy
dinh sau khi d& hoan thanh chuyén di cong tac. - ;
. 4.Lapkeé hoach bao dudng, stra chita theo dinh ky va dot Xuét.
5. Quén ly viéc ding kiém, rira xe, mua bao hiém kip thoi, dtng quy dinh.
6. Xay dung dinh mtrc xang, dau cho céc loai xe.



Didu 6. Trach nhiém ciia Phong K& toan - Ti vu

1. Phéi hop véi Phong HC - QT xdy dung dinh muc xang, dau cho xe.

2. Hang théang, phai kiém tra, dm chiéu va thanh toén kip thoi cho lai xe:
chi phi xing, dau theo héa don, vé ciu duong, bén bai theo dung 16 trinh chuyén
di cong tac.

3. Kiém tra va thanh to4n céc khoan chi phi stra chita, bao dudng, thay thé
phu ting xe, c4c hop dong thué xe ngoai Truong.

Biéu 7. Trach nhiém cua nhan vién lii xe

1. Chép hanh nghiém chinh lénh diéu xe va su diéu dong dot xuit cua
Hi€u truéng; tudn tht nghiém Ludt giao théng dudng bo.

2. Don, tra doan cong téc dung thoi gian, dia diém, 16 trinh; ghi s6 nhat
trinh xe cong tac, s6 nhét ky vén hanh xe hang ngay (cé méu sb nhit trinh xe va
s0 nhat ky vén hanh xe kém theo) va ¢6 xac nhén cua ngudi st dung xe; phai
chuan bi xe trude 15 phit khi ¢6 yéu céu hoic theo lich cong tac quy dinh.

3. Khi lam nh10m vu: Mo, dong cta cho lanh dao Trudng, khach moi
quan trong (trong nudc, quoc té) khi 1én, xubng xe; khong tu tién lai xe di noi
khéac néu khéng cé su dong y cla ngudi stt dung xe; tuyét doi khong dé nguoi
khéc diéu khién xe khi phuc vu doan cong tac.

4. Khi xe & co quan: Dé xe dung noi quy dinh; thuong xuyén 1<1em tra k¥
thudt xe, mdy, thiét bi, phu ting, xdng, dau va vé sinh xe sach s& dé sin sang
phuc vu cong téc; trong gio hanh chinh phdi cé mat tai co quan, khi c6 yéu cau
phai c6 mit ngay dé lam nhiém vu.

5. Keé khai 16 trinh va chi phi xéng, dau, 18 phi cdu duong v.v theo dung 10

trinh. Néu c6 phat sinh khéc véi 18 trinh ghi trong lénh diéu xe thi phai c6 glalye
trinh quéng dudng va chit ky cta nguoi str dung xe. P4 Y.

6. Néu dé xe hur hong ma do 13 ciia nhan vién 14i xe thi phai chiu kinh ph1
stra chita, khéc phuc.

7. Trung thuc; c6 y thic tiét kiém cua cong; thai do phuc vu nghiém tuc,
lich su, tan tinh.

Diéu 8. Trach nhi¢ém cta ca nhan, don vi st dung xe

1. St dung xe ding muc dich, 10 trinh, thoi gian, d3 dugce phé duyét.

~ 2. Dai dién don vi hodc c4 nhén st dung xe, sau hanh trinh phai ky vao 56
nhat ky cong tac cua xe (hogc lénh diéu xe), x4c nhén sé kilomet (Km) thuc di.

Piéu 9. Thi tuc ding ky va st dung xe

1. Pon vi, c4 nhan ¢6 nhu cau st dung xe ctia Truong dé phuc vu cong tac
phai c6 Phiéu dé nghi didu déng xe (c6 mau dé nghi diéu xe kém theo) gui vé
Phong HC - QT chdm nhét 14 trudce hai ngay.

2. Trén co s& phiéu dang ky, di chiéu véi céc tidu chuén, didu kién va
tinh trang xe hién c6, Phong HC - QT trinh Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng
phu trach quyét dinh.

3. Trén co sé quyét dinh cua Hiéu trudng hodc Phdé Hiéu trudng phu
trach Phong HC - QT phan hdi cho don vi, ¢4 nhan sit dung xe va thuc hién viéc
: dleu dong xe theo phiéu dé nghi da duoc duyét.
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Picu 10. Thii tuc bdo dudng va stra chira xe

1. Dinh ky, nhén vién 1ai xe c6 trach nhi€ém kiém tra va lam tht tuc bao
dudng xe theo quy dinh ciia Nha trudng.

2. Stra chira xe:

a) Nhan vién lai xe khi phat hién xe bi hu héng hodc ¢o déu hiéu hu hong
phii béo céo bing var ban dén Linh dao Phong HC - QT.

b) Phong HC - QT c6 trach nhiém moi dai dién Phong KT - TV, dai dién
Khoa Co khi dong luc tién hanh 1ap bién ban kiém tra hién trang.

c¢) Trén co s& bién ban kiém tra, Phong HC - QT dé xuét phuong 4n stra
chita, thay moi v.v 1én Hiéu trudng quyét dinh.

d) Theo phuong an dd dugc duyét, Phong HC - QT truc tiép phan cong
can bd dua xe di stra chita va c6 trach nhiém nghiém thu.

d) Truong hop xe bi hu hong dot xut trén dudng di cong tac, lai xe phai
béo céo Lanh dao Phong HC - QT cho y kién x0r ly. Truong hop Lénh dao
Phong HC - QT yéu cdu 1ai xe dua xe vao xudng sira chita thi khi vé dén co
quan, 141 xe phai lam ban tuong trinh cu thé vé tinh hinh hu hong dét xudt cla
xe, ¢o xac nhén clia nguoi truc tiép st dung xe, trinh Lanh dao Phong HC - QT
dé xem x¢ét, giai quyét theo dung thu tuc.

e) Phong KT - TV kiém tra ching tir va thyc hién thanh toan.

Pidu 11. Quy dinh diing kidm, bio hiém, thay nhét, ddo 16p

1. Xe dén thoi han dang kiém, thoi han béo hiém thi nhan vién ldi xe bao
cdo T6 trudng TH Lai xe téng hop va trinh Lanh dao Phong HC - QT dé tién
hanh cac thi tuc di déing kiém, hop dong mua bao hiém theo ding quy dinh cia
Nha nudc. :

2. Viéc thay nhdt xe duge tién hanh theo dinh muc di dugc Hiéu trudng
phé duyét.

3. Nhén vién lai xe thuong xuyén kiém tra d6 mon cla xe dé co dé xuat
dao 16p dam bao dd bén, an toan cho qud trinh sir dung xe.

Pidu 12. Didu khodn thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh trude
day vé quan 1y va st dung xe 6 t6 Nha truong trai voi quy dinh nay déu bai bo.

2. Céc don vi, c4 nhan trong Nha trudng cé trach nhiém nghiém tic thuc
hién quy dinh nay. Don vi, ¢a nhan nao vi pham, ty theo muic do s& bi xur ly vi
pham theo quy dinh ctia phap luat; néu gy thiét hai thi phai bdi thudng thiét hai
theo quy dinh. 4

3. Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay cé thé duoc stia dbi, bd sung
theo quyét dinh cua Hidu truéng ./.
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Mau phiéu dé nghi di¢u xe

TRUONG CAO DANG NGHE K¥ THUAT CONG NGHE DUNG QUAT
PHHONG HANH CHINH - QUAN TRI

PHIEU BE NGHI DIEU XE
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Dia diém khoi hanh:
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Hang hoa, vat dung chuyén ché kém theo:........
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Y KIEN PHONG HC-QT DON VI/NGUOI BE NGHI
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MAu s6 nhit ky van hanh xe
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