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Chuwong trinh khung trinh d$ trung cip nghé
nghé “K¢ toan doanh nghiép”
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 21 /2011/TT - BLDTBXH
Ngay 29 thang 7 nam 2011 cua B¢ truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi)

Chuwong trinh khung trinh d9 trung cip nghé

Tén nghé: Ké toan doanh nghiép
M3 nghé: 40340310
Trinh d$ dao tao: Trung cap nghé
Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hodc twong duong;
(T6t nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan vin hod Trung hoc phd thong
theo quy dinh cua Bo Gido duc va dao tao);
S6 lwgng mén hoc dio tao: 33
Bang cap sau khi tot nghiép: Bang t6t nghiép Trung cap nghé,
I. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thire, kj ndng nghé nghiép:
- Kién thuc:

+ Hiéu duoc nhitng kién thirc co ban vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh -
tién t&, ke toan, kiém toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan dugc giao;

+ Biét dugc nhiing kién thirc tin hoc pho thong trong cong tac ké toan;

+ Hi€u dugc hé thong chirng ttr, tai khodn va hinh thirc ké toan;

+ Biét dugc cach cdp nhat cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé
tai chinh, ké todn, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.
- K¥ nang:

+ Lap dugc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chirng tur ké toan;

+ St dung dugc chiing tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hgp va chi tiét;

+ T6 chirc duge cong tac ké toan phi hop véi doanh nghiép;

+ Lap duoc bao co ké toan tai chinh va bao cdo thué ciia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké todn ctia doanh nghiép;

+ Bdo cao dugc mot s6 thong tin kinh t€ vé hoat dong sadn xuat kinh doanh
ctia don vi d€ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh t€ & don vi;

+ Lap duogc ké hoach tai chinh doanh nghiép;
+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va quoc phong:

- Chinh tr1, dao duc:

+ C6 hiéu biét v& mot sb kién thirc co ban vé chii nghia Mac - L& nin va tu
twong HO Chi Minh; Hién phap, Phép luit ctia nuéc Cong hod X hoi Chu nghia
Viét Nam;

Truong Cao dang nghé K§ thuat Cong nghé Dung Quat — www.dungquat.edu.vn



2

+ C6 hiéu biét vé duong 16i phat trién kinh té ctia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép hod, hién dai hoa dat nudc;

+ Co6 long yéu nude, yéu Chu nghia Xa hoi, trung thanh véi sy nghiép cach
mang cua Pang va loi ich cua dat nudc;

+ Co dao dirc, yéu nghé va c6 lwong tim nghé nghiép;

+ Co ¥ thirc t6 chic ky luat va tac phong céng nghiép, nghiém tuc, trung
thuec, can than, ty my, chinh xac;

+ Tuan thu cdc quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca nhan
ddi véi nhiém vu duoc giao;

+ C6 tinh than ty hoc, tu nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu dép tng
nhu ciu ctia cong viée.

- Thé chét, qubc phong:

+ C6 du sirc khoé dé hoc tap, cong tac 1au dai, sdn sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé To quéc;

+ Hiéu biét mot s6 phuong phéap luyén tap va dat k¥ ning co ban mot sé mon
thé duc, thé thao nhu: thé duc, dién kinh, bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quin tu vé;

+ C6 kién thirc va k¥ niang co ban vé quin sy pho thong can thiét cua ngudi
chién si, van dung duogc trong cong tac bao v¢ trat tu tri an;

+ C¢6 y thuac ky luat va tinh than canh giac cach mang, san sang thuc hién
nghia vu quan sy bao vé T6 qudc.

3. Co hoi viéc lam:
Sau khi hoc xong nghé Ké toan doanh nghi€p, hoc sinh c¢6 co hdi lam ké
toan tai cac doanh nghi¢p san xuat, thwong mai, kinh doanh dich vu.
C6 kha nang tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon.
I1. THOI GIAN CUA KHOA HOQC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thot gian dao tao: 02 ndm
- Thot gian hoc tap: 90 tuan
- Thoi gian thue hoc to1 thiéu: 2550 gid ’
- Thoi gian 6n kiém tra hét mon hoc, m6 dun va thi tot nghiép: 280 gio;
(Trong do thi tot nghi€p: 80 gio)
2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mdn hoc chung bit budc: 210 gio
- Thot gian hoc cac mén hoc dao tao nghé: 2340 gio
+ Tho1i gian hoc bat bu(f)g: 1830 giod; Thoi gian hoc tu chon: 510 gio
+ Thoi gian hoc ly thuyét: 698 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 1642 gio
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé théng déi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co so: 1200 gid
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(Danh muc cdc mon hoc vin hoa Trung hoc phd thong va phan bd thoi gian
cho tirng mon hoc theo quy dinh ctia B Gido duc va dao tao trong chuong trinh
khung gido duc trung cép chuyén nghiép.Viéc b tri trinh tu hoc tap cac mon hoc
phai theo logic su pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu duogc cac kién thuec, ky
ning chuyén mon nghé c6 hiéu qua).

III. DANH MUC CAC MON HOC PAO TAO NGHE BAT BUOC, THOI GIAN

VA PHAN BO THOI GIAN:
Mi Thaoi gian dao tao (gw’)
MH, | Tén mén hoc, mé dun Téng Trong d6 .
% Ly Thyc | Kiém
Mb SO ;
thuyét | hanh tra
I Cdc mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 2
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gi4o dyc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc quéc phong - Anninh | 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 60 30 25 5
II Cac ‘mo”’n hoc, mo dun dao tao 1830 498 1263 69
nghé bat bugc
II.1 Céac mon hoc, mo dun k¥ thuit 360 238 100 22
CO SO
MH 07 | Kinh té chinh tri 60 40 16 4
MH 08 | Luat kinh té 30 20 8 2
MH 09 | Soan thao van ban 45 27 15 3
MH 10 | Kinh té vi md 60 40 17 3
MH 11 | Ly thuyét thong ké 45 30 13 2
MH 12 | Ly thuyét tai chinh tién té 45 31 11 3
MH 13 | Ly thuyét ké toan 75 50 20 5
I1.2 Cac mon hoc, m6 dun chuyén 1470 | 260 1163 47
mon nghé
MH 14 | Thong ké doanh nghiép 60 30 26 4
MH 15 | Thué 60 30 26 4
MH 16 | Tai chinh doanh nghiép 75 40 30 5
MD 17 | Ké toan doanh nghiép 1 120 50 62 8
MD 18 | Ké toan doanh nghiép 2 120 50 62 8
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MD 19 | Thyc hanh ké toan trong doanh 150 0 140 10
nghiép san xuat

MH 20 | Phéan tich hoat dong kinh doanh 60 30 26 4

MH 21 | Kiém toan 30 15 13 2

MD 22 | Tin hoc ké toan 60 15 43 2

MD 23 | Thyc tap nghé nghiép 165 0 165 0

MP 24 | Thyc tap tot nghiép 570 0 570 0
Tong cong 2040 | 604 | 1350 | 86

IV. CHUONG TRiNH MON HQC, MO PUN PAO TAO BAT BUOQC:
(Noi dung chi tiét co Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PQ TRUNG
CAP NGHE PE XAC PINH CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1.Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon; thoi
gian, phdn bo thoi gian va chwong trinh cho tung mon hoc, mé dun dao tao nghé
tw chon:

1.1. Danh muc va phdn bo thoi gian cho cdac mon hoc, mé dun dao tao nghé tw
chon:

- Mo6n hoc, mo dun dao tao nghé tu chon nham muc dich dap tng nhu cau
dao tao nhiing kién thuc, k¥ ning can thlet mang tinh dac thu riéng trong tirng
nganh cy thé hodc tinh dic thu cta ving, mién cia timg dia phuong;

- Ngoai cac mon hoc, mo dun dao tao nghe bét budc néu trong muc III, cac
Co so day nghé tu xay dung hoac Iva chon mot s6 mon hoc, md dun dao tao nghé
tr chon duge dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé ap
dung cho Co s¢ cua minh,;

- Viéc xac dinh cac mon hoc, mo dun tu chon dua vao cac ti€u chi co ban
nhu sau:

+ Pam bao muc tiéu dao tao chung ctia nghé;

+ Pap ung duoc nhu ciu can thiét cia timg nganh, ting dia phuong (ving,
lanh thé) hodc cua tirng doanh nghiép cu thé;

+ bam bdo thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ty 1 thoi gian (ly thuyét, thuc hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian dao tao cac mén hoc, mé dun tu chon chiém ty 1€ tir 20% dén
30% tong thoi gian hoc tip cac mon hoc dio tao nghé. Trong d6 thuc hanh chiém
ty 16 tir 70% dén 85% va 1y thuyét chiém ty 16 tir 15% dén 30%;

- Ban chu nhi¢ém chinh stra chuong trinh goi y cac mon hoc, mé dun tu
chon dé cac Co sd day nghé tham khao 1a 14 mon hoc, md dun, chi tiét cu thé
theo bang sau:
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Ma Tén mon hgc, mé dun tw chon Thoi gian dao tao (gio)
IKI/[I;, T(X)?g Trong do6 ?
SO Ly Thyc | Ki€ém
thuyét | hanh tra
MH 25 | Quan tri hoc 45 25 17 3
MH 26 | Marketing 45 25 17 3
MH 27 | Kinh té phat trién 45 25 17 3
MH 28 | Tam 1y hoc quan tri kinh doanh 45 30 12 3
MH 29 | Kinh té quoc té 45 25 17 3
MH 30 | Quan tri van phong 45 25 17 3
MH 31 | Thi truong chirng khoan 60 25 31 4
MH 32 | Quan tri doanh nghiép 45 30 12 3
MH 33 | Ké toan ngéan sach xi, phuong 60 20 36 4
MH 34 | Ké toan hop tac xa 60 25 31 4
MH 35 | Ké toan thuong mai dich vy 60 25 31 4
MH 36 | K¢ toan thué 60 25 31 4
MH 37 | Ké toan hénh chinh su nghiép 60 25 31 4
MD 38 | Thuc hanh ké toan trong don vi 90 0 84 6
hanh chinh su nghi¢p
MH 39 | Dy todn ngan sach doanh 45 20 22 3
nghi¢p

1.2. Hudng dan xdy dung chwong trinh chi tiét ciia cde mén hoc, mé dun dao tao
nghé tu chon:

- Thoi gian, ndi dung cua cac mon hoc dao tao nghé tu chon do Co sé day
nghé tu xay dung hodc c6 thé tham khao, diéu chinh tir cic mén hoc dé nghi trong
chuong trinh khung nay trén co s dam bao muc tiéu dao tao va yéu cau dac thu
cua nganh nghé hoic vung, mién;

- Néu Co so day nghe chon trong s6 cac mon hoc dao tao nghé tu chon dé
nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé cuong chi tiét ting
bai hoc cho tung chuong cu thé theo mau & muc III, sau d6 tién hanh thAm dinh
va ban hanh chuong trinh chi tiét cac mon hoc dao tao nghé tu chon cho Co sé
cua minh;

- Ban cha nhiém chinh sira chuong trinh goi ¥ cac Co sé day nghé cé thé
tham khao 9 mén hoc, mé dun tu chon ¢ bang sau dé dam bao sb gio quy dinh
theo Quyet dinh s6 58/QPb - BLDTBXH: Tong sO gio 1a 510 gio chiém 21,8%
trong tong thoi gian dao tao nghé, trong d6 200 gio 1y thuyét, 310 gid thuc hanh.
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Ma Tén mon hgc, mé dun tw chon Thoi gian dao tao (gio)
MH, Tong Trong d6
Mb s Ly | Thuc Kiém
thuyét | hanh tra
MH 25 | Quan tri hoc 45 25 17 3
MH 26 | Marketing 45 25 17 3
MH 27 | Kinh té phat trién 45 25 17 3
MH 32 | Quan tri doanh nghiép 45 30 12 3
MH 33 | Ké toan ngan sach xi, phuong 60 20 36 4
MH 34 | Ké toan hop tac xa 60 25 31 4
MH 35 | Ké toan thuong mai dich vy 60 25 31 4
MH 37 | Ké toan hanh chinh sy nghiép 60 25 31 4
MP 38 | Thuc hanh ké toan trong donvi | 90 0 84 6
hanh chinh sy nghi¢p
Cong 510 200 276 34

2. Hwréng dan thi tot nghiép:

- Hoc sinh phai dat yéu cau tat ca cac moén hoc, mdé dun dao tao trong

chuong trinh sé dugc du thi tbt nghi¢p dé duoc cép bﬁng Trung cép nghé;

- Cac mon thi tot nghiép:
+ Chinh tri: theo quy dinh hi¢n hanh;
+ Ly thuyét nghé: cac kién thirc trong tam ve: k€ toan, tai chinh, thué doanh

nghi¢p;

+ Thuc hanh nghé: cac ky nang vé 1ap chung tir, klem tra, phan loai, xur ly
chung tur ké toan; str dung ching tir ké toan trong ghi sO ké toan tong hop va chi

tiét; 1ap bao cao ké toan tai chinh va bao cao thué ctia doanh nghi¢p (nang cao).

- Thoi gian lam bai thi, cach thirc tién hanh, diéu kién cong nhan t6t nghiép

theo quy dinh hién hanh:
e Mon thi Hinh thirc thi Théi gian thi
;| Chinh tri Viét Khong qua 120 pht
Trac nghi€ém Khong qua 90 phut
Vian hoé Trung hoc pho Theo quy dinh cua

2 | thong ddi v6i hé tuyén sinh
Trung hoc co s&

Viét, trac nghiém

tao

B0 Gido duc va dao

3 | Kién thic, k¥ ning nghé:

- Ly thuyét nghé

Viét
Van dap

Trac nghi€ém

Khong qua 120 phut
Khong qua 60 phut
(40 phut chuan bi va
20 phut tra 1o1/hoc
sinh)

Khong qua 90 phut
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- Thyc hanh nghé Bai thi thuc Khéng qué 4 gio
hanh
- M6 dun tt nghiép (tich hop | Bai thi tich hgp | Khong qua 8§ gio
Iy thuyét véi thire hanh) 1y thuyét va thuc
hanh

3. Huémg dan xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khoa (duoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc toan
dién:

- Pé hoc sinh c¢6 nhan thirc diy du vé nghé nghiép dang theo hoc, Co so
day nghé c6 thé bd tri cho hoc sinh tham quan, hoc tap, tham gia san Xudt truc
tiép tai cac phan xudng, day chuyén san xuat, kho cip phat nguyén liéu cua cac
cong ty, nha may;

- Bé giao dyc truyén thong, md rong nhan thirc va vin hoéa xa hoi co thé bd
tri cho hoc sinh tham quan mot s6 di tich lich si, van hoa, cach mang, tham gia
cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa dugce bd tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa vao thoi diém phu hop:

S6 N s
TT Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gio dén 6 gio; 17 gio

dén 18 gio hang ngay

2 | Van ho4, van nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai chiing Ngoai gio hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gio dén 21 gio (mot
budi/tudn)

3 | Hoat dong thu vién
Ngoai gio hoc, hoc sinh c6 thé dén thu | Tat ca cac ngay lam viéc
vién doc sach va tham khao tai li€u trong tuan

4 | Vui choi, giai tri va cic hoat dong doan | Poan thanh nién to chirc
thé cac budi giao luu, cac budi
sinh hoat vao cac tbi thi
bay, chui nhat

5 | Di thuc té Theo thoi gian bo tri cia
gido vién va theo yéu cau
cua mon hoc, mo dun

4. Cac chu y khdc:

Huéng dan phan bo thoi gian va ndi dung thuc hanh nghé tai co so:

- Thuc hanh nghé dugc dao tao ngay tai Truong, trong qua trinh dao tao co
thé st dung mo hinh ké toan 4o dé dao tao nham muc tiéu hoan thién kién thuc,
ap dung cac hiéu biét va k§ niang nghé nghiép cho hoc sinh;

- NO1 dung thuc hanh nghé da duoc cu thé theo dé cuong dao tao cua mo dun
thuc hanh nghé. Sau khi hudng dan chung c6 thé phan nhom thuc hanh trén céc
bo chung tir cua tung loai hinh doanh nghiép;

Truong Cao dang nghé K§ thuat Cong nghé Dung Quat — www.dungquat.edu.vn



- Thuc tap tét nghiép:
+ Thoi gian va ndi dung theo chuong trinh khung;
+ Céc Co sé day nghé cin ctr vao khung chuong trinh, xay dung dé cuong
bao céo thuc tap./.

Truong Cao dang nghé K§ thuat Cong nghé Dung Quat — www.dungquat.edu.vn



